©)) Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Nam Binh

Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC LINH VU'C NOI VU THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
(Kém theo Quyét dinh s6: 2761 /QOP-UBND ngay 18111 /2020
ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Nam Binh )

Phan I: DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC 7
I. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UBND CAP HUYEN

STT TEN QUY TRINH NOI BO

1 | Tha tuc hanh chinh thong bao md 16p bdi dudng vé tén gido theo quy dinh tai
khoan 2 diéu 41 Luat tin ngudng, ton gido

2 | Thua tuc hanh chinh thong bao danh muc hoat dong ton gido dbi voi to chire ¢6
dia ban hoat dong t6n gido ¢ nhiéu xi thudc mot huyén

3 | Tha tuc hanh chinh thong bao danh muc hoat dong tén gido bd sung ddi véi to
chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu x3 thudc mot huyén

4 | Thu tuc hanh chinh thong béo t6 chirc hoi nghi thuong nién cta t6 chirc ton
gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot huyén.

5 | Tha tuc hanh chinh dé nghi t6 chic Pai hoi cua to chire ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, t6 chirc dugc cip gidy ching nhan ding ky hoat dong ton gido
co0 dia ban hoat dong & mot huyén

6 | Thu tuc hanh chinh dé nghi td chuc cudc 18 ngoai co so ton giao, dia diém hop
phap di dang ki c6 quy mé to chirc & mot huyén

7 | Tha tuc hanh chinh dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& tén gido,
dia diém hop phap da ding ki c6 quy md té chirc & mot huyén

8 | Thi tyc hanh chinh thong bao té chiic quyén gop ngoai dia ban ciia mot xa
nhung trong dia ban mot huyén ciia co so tin ngudng, to chiic ton gido

9 | Thu tyc tang Giéy khen ctia Chu tich UBND huyén vé thanh tich thuc hién
nhiém vu chinh tri

10 | Thu tuc tdng Danh hi¢u “Tap thé lao dong tién tién”

11 | Thu tuc tang Danh hiéu “Chién si thi dua co s6”

12 | Thu tuc tang Danh hi¢u “Lao dong ti€n tién”

13 | Thu tyc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé thanh tich thi dua
theo dot, chuyén dé

14 | Thu tyc tang Gidy khen ctia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich dot xuat

15 | Thu tyc tang Gidy khen ctia Chii tich UBND cap huyén vé khen thudng dbi
ngoai

16 | Thu tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép huyén cho gia dinh
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II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA UBND CAP XA.
STT TEN QUY TRINH NOI BO
1 | Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng
2 | Thu tuc dang ky bd sung hoat dong tin ngudng
3 | Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung
4 | Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi voi to chire c6 dia ban

hoat dong ton gido & mot xa

5 | Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung dbi vai td chirc co
dia ban hoat dong ton gido & mdt xa

6 | Tha tuc dang ky thay ddi ngudi dai dién ctia nhém sinh hoat ton gido tap
trung

7 | Thu tuc D& nghj thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban
mot xa

8 | Thu tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dja ban x4
khac

9 | 1 tuc Thong bao vé viée thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

10 | Tha tuc Thong bao t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xi cia co so tin
ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude

11 | Thua tuc Tang Giéy khen ctia Chu tich UBND cép x4 vé thuc hién nhiém vu
chinh tr1

12 | Tha tuc Tang Gidy khen ctia Chi tich UBND cép x4 vé thanh tich thi dua
theo dgt hodc chuyén dé

13 | Thu tuc Tang Giéy khen cua Chua tich UBND cép x4 vé thanh tich dot xuat

14 | Thu tuc Tang Gidy khen ctia Chi tich UBND cép x4 cho gia dinh

15 | Thu tuc Xét ting danh hi¢u “Lao dong tién tién”
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A. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

I. LINH VUC TON GIAO
1. Thii tuc thong bao mé 16p boi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 diéu 41 Luét tin ngudng, ton gido
- Mi s6 TTHC: 1.001228.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap huyén nhan dugc vin ban thong bao hop 1¢

- Quy trinh nd1 bd:
ﬁla.l:cbhl;gﬁ Donh‘ifé;;hl.rc Ngl;’l(;’%ltlhl.rc Noi dung cong viéc "tl“hhl.l(,): lgnizélrl: Bieu mau/Ket qua
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/td chirc, phan loai theo quy dinh va
cap nhat vao phan mém, chuyén hd so cho phong Noi 2 o
Bo6 phan tiép | Cong  chirc | VU xtrly. Giay tiép nhan ho so

va hen tra két qua

Budc 1 |nhan va tra tiép nhan va Ho so gém (1 bo): L (miu 01
két qua tra két qua + Van ban thong bao néu rd tén 16p, dia diém, 1y do,
thoi gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phan TT01/2018/TT-VPCP)
tham du, danh sach giang vién.
+ Tai liéu kém theo (néu co)
\ n Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét, trinh Lénh
Phong  Noi
2 | ~a .. | dao UBND huyén xem xet phé duyét. Van thu cap sb, < e N A
. vu/ Ban To6 | Cong chuc Van ban xac nhan ti€p
Buoc 2 . N . dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho cong A ,
chiec - NOoi | phong nhan thong bao
chirc phong Noi vu phu trach tiép nhan va chuyén két
VUL
' qua cho B0 phén tiép nhan va tra két qua.
~ | Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chirc tiép nhan va
' Cong ~ chic| .. nhan trén phan mém két thirc quy trinh; ti€p nhén thong bao

két qua

tiép nhan va
trd két qua

- Tra két qua TTHC cho c4 nhén, t6 chtic
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2. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi véi td chirc c6 dia ban hoat dong ton giso ¢ nhiéu xa thudc mot

huyén )
- Ma s6 TTHC: 2.000267.000.00.00.H40 ,
- Tong thoi gian thuc hién: Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap huyén nhan dugc vin ban thong bao hop 1€
- Quy trinh nd1 bd:
Cac budc) Don vi thue | Nguwoi thue A n ‘A Thoi gian R X X .
thue hién hién hién ] 7 Noi dlllrlg cong Vl‘t_‘,c , thue hién Bl(jll mflu/Ket qua
Huéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen - Biéu mau B30/ Nghi
, tra cho ca nhﬁn{té cl}li:c, phﬁq loqi theo quy dinh va dinh 162/2017/ND-CP
Bo phan tiép | Cong  chirc | cdp nhat vao phan mém, chuyén ho so cho phong Noi ngay 30/ 12/2017. .
Budc 1 |nhdn va tra | ti€p nhén va | vuxuly. - Giay ti€p nhan ho so
két qua tra két qua Ho so gom (1 bg): N va hen tra két qua
+ Van ban thong bao (theo mau B30) (mau 01
+ Tai liéu kém theo (n€u c6) TT01/2018/TT-VPCP)
‘ N Thu 1y hé so, du thao két qua giai quyét, trinh Lanh
Phong  Noi K . N A e L £
2 | ~a ., | dao UBND huyén xem xét phé duyét. Van thu cap so, . e A s
. vu/ Ban To6 | Coéng chuc| .} % SR A . ea £ o Vén ban xac nhan tiép
Budce 2 chic - Noi| ohon dong dau; chuyén giao két qua giai quyet cho cong nhan théne bio
o1 | phong chirc phong NoO1 vu phu trach ti€ép nhén va chuyén két : g
Vu. 5 ~ A A A o1 A )
: qua cho B0 phan tiép nhan va tra két qua.
| Cong  chirc | Ban giao két qua TTHC cho cong chirc tiép nhan va
By |0 phAn iop | phong | trd ket qua Viin bin xic nhdn tiép
1t qui S?ng " chu’c‘: - X4c nhan trén phan mém két thire quy trinh; nhan thong bao
i€p nhan va . .
& qui | - Trakét qua TTHC cho cd nhan, t6 chire

3. Thii tuc thong bao danh muc hoat ddng ton gizo bd sung ddi véi to chire cé dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xi thudc

mot huyén

- Ma s6 TTHC: 1.000316.000.00.00.H40 9 ’
- Tong thoi gian thyc hién: Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap huyén nhan dugc van ban thong bao hop 1¢
- Quy trinh nd1 bd:
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Cac budc) Pon vi thue | Nguwoi thue ns R . Thoi gian I S S .
thwe hién hién hién Noi dung cong viec thue hién Biéu mau/Két qua
Huong dan, kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen
’ tra cho ca nhan/té chire, phan loai theo quy dinh va 7 N
Bo phén tiep | Cong  chuc | c@p nhét vao phan mém, chuyén ho so cho phong Noi Biéu mau B30/ Nghi
Budc 1 |nhan va tra | ti€p nhén va | vuxuly. dinh 162/2017/ND-CP
két qua tra két qua Ho so gom (1 bg): N ngay 30/12/2017.
+ Van ban thong bao (theo mau B30)
+ Tai li€u kém theo (néu co)
. N Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét, trinh Lénh
Phong  Noi
2 | a .. | dao UBND huyén xem xet phé duyét. Van thu cap s, S N A
. vu/ Ban To | Cong chuc Van ban xac nhan tiép
Buoc 2 chitc - Nbi | ohon dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho cong nhan théne béo
21| Phonig chirc Phong Noi vu phy tréch tiép nhan va chuyén két ' &
VU , A ik A A A
' qua cho Bg phéan ti€p nhan va tra két qua.
Coéng  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chuc tiép nhan va
Bude 3 II?hQé r113 he‘\l]r; tlter Ié)l Pliong . tra ket qua Vin ban xac nhén tiép
Két qua S?ng ha chu’? - X4c nhan trén phan mém két thire quy trinh; nhén thong bao
iép nhan va . .
trépkét qﬁé - Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc

4. Tha tuc thong bao to chirc hdi nghi thwdng nién cia té chire ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mdt huyén.
- Ma s6 TTHC: 1.001220.000.00.00.H40 ’
- Tong thoi gian thyc hién: Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap huyén nhan dugc van ban thong bao hop 1¢

- Quy trinh nd1 bd:
ﬁ::;cbhl;’g; Donh\ifé;;hl.rc Ngl;gé;huc Noi dung cong viéc Ihhg:: 1%:22 Biéu mau/Két qua
B phan ti ép Cong  chirc Hudng dan, kiémvtra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen - Biéu mau B31/ Nghi
. PSR " ~_ . | trd cho ca nhan/td chirc, phan loai theo quy dinh va dinh 162/2017/ND-CP
Buge I | nhan va tra | tiep nhan va cap nhat vao phan mém, chuyén ho so cho phong Noi ngay 30/12/2017
két qua tra két qua : : ’ i '

vu xu ly.

- Gidy tiép nhan ho so
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H6 so gom (1 bo):

+ Van ban thong bao (theo mau B31)

+ Du kién thanh phan, sb luong nguoi tham du,
chuong trinh t6 chtrc hoi nghi thuong nién.

va hen tra két qua
(mau 01
TT01/2018/TT-VPCP)

Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét, trinh Lanh

két qua

tiép nhan va
tra két qua

- X4c nhan trén phan mém két thire quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chc.

Phong NQ;I A .. | dao UBND huyén xem xét phé duyet Van thu cap sb, c e Y
. vu/ Ban To6 | Cong chiic Vian ban xac nhan ti€p
Budc 2 chitc - Noil Phon dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho cong nhan théne bio
: & chuc Phong Noi vu phuy trach tiép nhan va chuyén két : &
VUL
: qua cho B phan tiép nhan va tra két qua.
| Cong churc | Ban giao két qua TTHC cho cong chtc tiép nhan va
B | o Phen tiep Phong | trd ket qua Vin bin xéic nhin tiép
; Cong  chirc nhén théng béo

5. Thii tuc dé nghi t6 chirc Pai hdi ciia t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude, to chirc dwoe cip gidy chirng nhin
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot huyén

- M s6 TTHC: 1.001212.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi bo:

Cac buwdc| Don vi thue | Nguwoi thue e n ‘A Thoi gian <z x £ X

thuc hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/Két qua
H}IO’l’lg de}n, k}em;tra, ’tlep nlAlan hq SO, gl phle.:u h@l:l - Bidu mau B33/ Nghi

. . | trd cho ca nhan/t6 chtrc, phan loai theo quy dinh va )
| Cong  chirc cap nhat vao phan mém, chuyén hd so cho phong Noi dinh 162/2017/ND-CP
Bo phan tiép | tiép nhan va | 2P T1% V4O P e prong ¢ ngay 30/12/2017.

Bugc 1 |nhan va tra|tra k&t qua| ¢ Y 01 ngay |- Giay ti€p nhan ho so

két qua

giai
TTHC

quyeét

Ho so gom (1b9):

+ Vian ban de nghi (theo mau B33);

+ Bao céo tong két hoat dong cua to chirc;

+ Du thdo hién chuong hodc hién chuong sira d6i

va hen tra két qua
(mau 01
TT01/2018/TT-VPCP)
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Thu 1y hd so, du thao két qua giai quyét, trinh Lanh

Phong NQ;I A . | dao UBND huyén xem xét phé duyét. Van thu cap so, Van ban tra 161 chap
. vu/ Ban To6 | Cong chiic x . ) e £ . thuan hodc  khong
Budc 2 . n . dong dau; chuyén giao két qua giai quyet cho cong | 23 ngay
chitc - NOoOi1 | Phong chap thuan vé viéc to
chuc Phong Noi vu phuy trach tiép nhan va chuyén két
VUL churc dai hoi
qua cho B phan tiép nhan va tra két qua.
o CoPg chuc Bfln glao quet qua TTHC cho cong chtrc tiép nhan va Van ban trd 16i chdp
Bo phan tiép | Phong tra két qua
Budc 3 | nhan va tra | g : thuan hogc ~ khong
i Cong  chuc | _ Xac nhan trén phan meém ket thire quy trinh; 01 ngay chap thuan vé viéc to

két qua tai

tiép nhan va
tra két qua

- Tra két qua TTHC cho c4 nhén, t6 chtic

chirc dai hoi

6. Thu tuc dé nghi to chirc cudc 1€ ngodi co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ki c6 quy mé to chirc & mdt huyén
- Ma s6 TTHC: 1.001204.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 25 ngay 1am viéc

- Quy trinh nd1 bd:
Cac buwdc| Don vi thue | Nguwoi thue e A ‘A Thoi gian . X x £ X
thuc hién hién hién ] 7 Noi dlllrlg cong Vl‘(;c , thue hién Biéu mau/Két qua
H}IO’Ilg de}n, k}emxtra, ’t1ep nlEan hq SO, guri ph1§u hcr‘l - Bidu miu B34/ Nghi
tra cho ca nhan/tdé chuc, phan loai theo quy dinh va )
: cap nhat vao phan mém, chuyén hd so cho phong Noi dinh 162/2017/ND-CP
Bo phan tiép | Cong  chuc | S#P Mhatvaop > Y phong ¢ ngay 30/12/2017.
, A \ | LA A .| vuxuly. \ Y A 1A
Budc 2 |nhan va tra|ti€p nhan va| \ 01 ngay |- Giay ti€p nhan ho so
két qua tra két qua HO so'gom (1 b0): va hen tra két qua
+ Vin ban dé nghi (theo mau B34) (mu i 01
+ Chuong trinh t6 chtrc cudc 18, du kién thanh phan TT01/2018/TT-VPCP)
tham du cudc 18
Phong N(f)j 2 A 141 & Vian ban tra 161 cha
Butc 3 v/ Ban Té|Céng chirc Thu ly ho so, du thao két qua giai quyét, trinh Lanh 23 nod s kh(”)np
chic - N¢i | phong dao UBND huyén xem xét phé duyét. Van thu cép s0, gay ug : g

VU.

dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho cong

chap thuan
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chac Phong Noi vu phu trach tiép nhan va chuyén két
qua cho B phan tiép nhan va tra két qua.

Budc 3

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua tai

Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chirc tiép nhan va
phong tra két qua
Cong chuc

tiép nhan va
tra két qua

- X4c nhan trén phan mém két thie quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t chiic

01 ngay

Vin ban chip thuén
hoac khong chap
thuan

7. Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ki c6 quy md to chirc &

mot huyén

- Mi s6 TTHC: 1.001199.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd:
Cac buwdc| Don vi thue | Nguwoi thuc A A o Thoi gian I S S .
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/Két qua
H}rong d(c}n, k}em;tra, ’tlep nlAle_m hq so, gl ph1§u hcr} - Bidu miu B35/ Nghi
trd cho cd nhan/t6 chtic, phan loai theo quy dinh va )
2 cap nhat vao phén mém chUyén ho so cho phong Noi dinh 162/2017/ND-CP
Bo phan tiép | Cong chac | % 7, ’ ‘ ngay 30/12/2017.
, ~ \ N A . | Vu Xu ly \ Y A A
Buéc 1 | nhan va trd | ti€p nhan va | \ N 01 ngay |- Giay ti€p nhan ho so
két qua tra két qua HO so'gom (1 b0): x va hen tra két qua
+ Van ban d€ nghi (theo mau B35); (mdu ‘ 01
-Id-uChuorng trinh t6 chuc, ndi dung, thanh phan tham TT01/2018/TT-VPCP)
Phon Nbi Thu 1y hd so, du thao két qua giai quyét, trinh Lanh ’
& 2| ~a . | dao UBND huyén xem xét phé duyét. Van thu cap so, Van ban tra lo1 chap
. vu/ Ban To6 | Cong chiic ; . ) e £ \ A < A
Budc 2 chic - Nbi | ohon dong dau; chuyén giao két qua giai quyet cho cong | 23 ngay |thuan hoac khong
1 | phong chic Phong Noi vu phu trach tiép nhan va chuyén két chap thuan.
VUL
i quéa cho B phan tiép nhan va tra két qua.
Bude 3 ~ | Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chirc tiép nhan va 01 nea Vin ban tra 10i chép
Bd phan tiép | phong trd két qua g3y thuan hoac khong
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nhan va tra
két qua tai

Cong chuc
tiep nhan va
tra két qua

- X4c nhan trén phan mém két thire quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chtic

chap thuan.

8. Thii tuc thong bao t6 chirc quyén gép ngoai dia ban ciia mét xa nhung trong dia ban mét huyén ciia co sé tin ngudng, to
chirc ton giao
- M s6 TTHC: 1.001180.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: Ngay sau khi Uy ban nhan dan cip huyén nhan dugc vin ban thong bao hop 16

- Quy trinh nd1 bd:
Cac budc) Pon vi thue | Nguwoi thue A A ‘A Thoi gian I S S .
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/Két qua
Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen - Biéu mau B47/ Nghi
, tra cho ca nhan/té churc, phan loai theo quy dinh va dinh 162/2017/ND-CP
Bo phén tiép | Cong  chuc | cép nhat vao phan mém, chuyén ho so cho phong Noi ngay 30/ 12/2017. .
Budc 1 |nhan va tra |ti€p nhan va | vuxuly - Giay tiep nhan ho so
két qua tra két qua Ho so gom (1 bg): N va hen tra két qua
+ Van ban thong bao (theo mau B47) (mau 01
+ Tai liéu kém theo (n€u c6) TT01/2018/TT-VPCP)
. N Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh
Phong  Noi L4
2 | a - . | dao UBND huyén xem xét phé duyét. Van thu cap so, e N LA
. vu/ Ban To6 | Cong chiic Vén ban xac nhan tiép
Budc 2 chitc - Noi | ohon dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho cong nhan théne béo
o1 | PHong chic Phong Noi vu phu trach tiép nhan va chuyén két : &
vu.
‘ quéa cho B phan tiép nhan va tra két qua.
Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chtc tiép nhan va
. BQA phar} tleg pliong - tra ket qua Vin ban xac nhan tiép
Bu6c3 | nhan va trd | Cong  chuc T U S S . A 1A .
A, a X ~_ . |- Xac nhan trén phan mém k&t thire quy trinh; nhan thong bao
két qua tai tiép nhan va . .
tra két qua - Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc
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II. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG
1. Thii tuc ting Gidy khen ctia Chii tich UBND huyén vé thanh tich thue hién nhiém vu chinh tri
- Ma s6 TTHC: 2.000414.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thyc hién: 20 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bd:
Cac budc| Don vi thue | Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian R X X .
thue hién hién hién NoOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/Két qua
Nhén ho so, kiém tra, huong dan, phan loai theo quy
dinh, cap nhat vao phan mém chuyén Lanh dao
Phong No6i vu/ Ban T6 churc - Noi vu.
A LA A A . | Hb sogém: ALK A LA
. BQA P har} tlel? C? ne Chu? - To trinh kém theo danh sach tap thé, c4 nhan cua . G 1y tl?p 1,’(11’12.11’1 7ho 50
Budéc 1 |nhan va trd |ti€p nhan va o 01 ngay | vahen tra két qua
két qua tra két qua don vi trinh khen; :
q q - Bao céo thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé
nghi khen thudng;
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thudng cua
don vi trinh khen
Cong chirc | Thu 1y hé so, dy thao két qua giai quyét trinh Lanh
phong dao Phong phé duy¢ét
Phong  Néi - Phé duyét hd so théng qua, lap ho so bao cédo Hoi
, vu/ Ban Té déng THDKT huyén thong qua, téng hop trinh Chu
Budce 2 chitc - Noi | Lanh dao tich }JBND cap‘ huyén ra qu}A/et dinh khen thuongq Quyét dinh  khen
vu N |- Doi véi truong hop khong duoc khen thudng 18 nos huré
1. phong 2 ) : ngay thuong.
(khong ding doi tuong, khong du tiéu chuén, khong Hodc: Thong béo két
du hd so hodc vi pham phéap luat), ra van ban thong quél' x &t duyét hd so
= .- - béo dén cac don vi trinh khen biét. khen thuéng i
. cap | La 0 | v 1A N L g .
Buéce 3 huyén UBND huyén Ky phé duyét Quyét dinh khen thuéng
Phong ch)j Con chitc Nhan Quyét diqh kher} thué’ng, cap nhat ké,t qua
Budc4 | vu/ Ban TO pho I%g TTHC Ién hé thong phan mém va ban giao két qua

chuc - NOoI1

cho BG phén Tra két qua.
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Vu.

, BQA P han‘ tlel? C?ng n chu:c‘: - X4c nhan trén phin mém két thirc quy trinh; . Quyét dinh  khen
Buoc 5 |nhan va trd | ti€ép nhan va , . 01 ngay hud
két qua tra két qua - Tra két qua TTHC cho ca nhén, t6 chirc thuong
2. Thu tuc tang Danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”
- Ma s6 TTHC: 2.000402.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay 1am viéc.
- Quy trinh nd1 bd:
Cac buéc) Don vi thue | Nguwoi thuc ns n - Thoi gian I ST S .
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/Két qua
Nhan ho so, kiém tra, ‘hudng dan, phan loai theo quy
dinh, cap nhat vao phan mém chuyén Lanh dao
Phong Noi vy/ Ban T6 chirc - Noi vu.
A LA A A . Hosogom N A LA
, BQA P har} tlel? C.?ng R Chu? - To trinh kém theo danh sach tap thé, ca nhan cua . G 1y tlefp 1;11’12_11’1 7ho 50
Buéc 1 |nhan va trd |ti€p nhan va s ) 01 ngay | vahen trd két qua
két qua i kétqua | om Vi trinh khen; , \
q q - Bao céo thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé
nghi khen thuong;
- Bién ban hop Hdi dong Thi dua Khen thudng cua
don vi trinh khen
Cong chuc | Thu 1y ho so, du thao két qua gidi quyét trinh Lanh
phong dao Phong phé duyét
Phong  Noi - Phé duyét ho so thong qua, 1ap ho so bao cao Hoi Quyé ¢ dinh  khen
2 déng THKT huyén thong qua, téng hop trinh Chu \ .
. vu/ Ban To 18 ngay | thudng.
Buoc 2 . A | 1o~ tich UBND cép huyén ra quyét dinh khen thuéng. . A L LA
chiuc - NOoOi | Lanh dao L . A \ Hodc: Thong bao két
\ - B61 véi truong hop khong duoc khen thudng N e LA
VUL phong . , e n A 2 o qua xét duyét ho so
(khong dung doi tugng, khong du tiéu chuan, khong khen thuén
du hérso hoac vi pham phap luei,t), ra van ban thong g
bao dén cac don vi trinh khen biét.
Buoc 3 | UBND céap | Lanh dao | Ky phé duyét Quyét dinh khen thudng
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huyén UBND huyén
Phong  Noi| .| Nhan Quyét dinh khen thuéng, cap nhat két qua
. vu/ Ban To6 | Cong chuc A LA A A A Cpa X \
Budc 4 , N . TTHC 1én h¢ thong phan mém va ban giao két qua
chitc - NOoi | phong A N A
vu cho B0 phan Tra két qua.
. BQA P han‘ tlel? C? e chu:c‘: - X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh; \ Quyét dinh  khen
Budc 5 | nhdn va tra | ti€p nhan va , . 01 ngay hud
két qua tra két qua - Tra két qua TTHC cho ca nhén, t6 chirc thuong
3. Thu tuc tang Danh hiéu “Chién si thi dua co s6”
- Mé s6 TTHC: 1.000843.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay 1am viéc.
- Quy trinh nd1 bd:
Cac budc) Pon vi thue | Nguwoi thuc ns n ‘A Thoi gian I S SR .
thue hién hién hién ‘ 7 NOi dung c0n§ vige thue hién Bi¢u mau/Két qua
Nhan ho so, ki€ém tra,‘huc')’l‘lg dan, phan loai theo quy
dinh, cép nhét vao phan mém chuyén Lanh dao
Phong Noi vu/ Ban T6 chirc - Noi vu.
N A . Hosorgom Y A 1A
. BQA P har} tlel? Cf) e chu:c‘: - TO trinh kém theo danh séach tap thé, c4 nhan cua . G 1y tl?p I}ha‘m vho 50
Budc 1 | nhan va tra |ti€p nhan va o 01 ngay | va hen trd két qua
két qua tra két qua don vi trinh khen; 2 )
q q - Bao cdo thanh tich cua tap thé, cad nhan duoc dé
nghi khen thuong;
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thudng cua
don vi trinh khen
. ~. | Cong chac | Thu 1y hd so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh Quyét dinh  khen
Phong  Noi \ \ A A \ ,
vu/ Ban T phong dao Phong phé duyét 18 ngay thuong. ’
Bude2 | oo - NGi | {ann dao | - Phé duyét ho so thong qua, 1ap ho so bao cao Hoi HOf-‘C: ’ThongA ba({ ket
vu \ 7 | dong TDKT huyén thong qua, tong hop trinh Chu qua xet qduy(—j:t ho so
o phong khen thudng

tich UBND cip huyén ra quyét dinh khen thudng.
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- DP6i voi truong hop khong duge khen thudng
(khoéng dang dbi tuong, khong du tiéu chuan, khong
du ho so hodc vi pham phap ludt), ra vin ban thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

. UBND cap | Lanh dao| .., . A X, 4 .
Budc 3 huyén UBND huyén Ky phé duyét Quyét dinh khen thuong
Phong N(');l A . | Nhan Quyét dinh khen thuong, cip nhat két qua
. vu/ Ban To6 | Cong chuc A LA A A A NP £ .
Budce 4 . N . TTHC 1én h¢ thong phan mém va ban giao két qua
chitcc - NOi | phong N 1A R v
vu cho B6 phan Tra két qua.
. BQA P har} tlel? C? ne chus: - X4c nhan trén phin mém két thirc quy trinh; . Quyét dinh  khen
Buoc 5 |nhan va tra | ti€p nhan va , , 01 ngay hre
két qua tra két qua - Tra ket qua TTHC cho cé nhan, t6 churc thuong
4. Thu tyuc tang Danh hiéu “Lao dong tién tién”
- Ma s6 TTHC: 2.000385.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bo:
Cac budc) Don vi thue | Nguwoi thuc A n - Thoi gian R XX -
thue hién hién hién NoOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/Két qua
Nhén ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy
dinh, cap nhat vao ph@n mém chuyén Lanh dao
Phéng Néi vu/ Ban T6 churc - Noi vu.
T n . | HO so gbm: Y A 1A
. BQA phan‘ t1e17) C? ne R chuc‘: - TO trinh kém theo danh séch tap thé, c4 nhan cua . G 1ay t1e7p Elhal’l oho 30
Budc 1 | nhan va tra | ti€p nhan va s ) 01 ngay | va hen trd két qua
L, A don vi trinh khen;
két qua tra két qua

- B4o cdo thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé
nghi khen thudng;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thudng cta
don vi trinh khen
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Cong chac | Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh
phong dao Phong phé duyét
. n - Phé duy@t ho so thong qua, 1ap hé so bao cao Hoi
Phong  Noi
2 déng TBKT huyén théng qua, tong hop trinh Chu
. vu/ Ban T6
Buoc 2 . N tich UBND cép huyén ra quyét dinh khen thudng.
chic - NOoOi | Lanh dao £ .
vu phong - Dbi véi truong hop khong duoc khen thuong Quyét dinh  khen
o (khong ding doi tugng, khong du tiéu chuan, khong | 18 ngay thuong. ’
du ho so hoac vi pham phap ludt), ra van ban thong Hodc: Thong bao ket
bao dén cac don vi trinh khen biét. gua xét duyét ho so
. UBND cép | Lanh dao| .. .. o I \ khen thudng
Buoc 3 huyén UBND huyén Ky phé duyét Quyét dinh khen thudng
Phong N(‘);l A . | Nhan Quyét dinh khen thuong, cap nhat két qua
. vu/ Ban To6 | Cong chuc A LA A A A Cra X .
Buoc 4 , N . TTHC 1én h¢ thong phan mém va ban giao két qua
chitc - NOoi | phong A N T
vu cho B0 phan Tra két qua.
, BQA P har} t1e13 C? e chu:(‘: - Xé4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh; . Quyét dinh  khen
Budc5 | nhan va tra | ti€p nhan va , , 01 ngay hud
- Tra két qua TTHC cho ca nhén, t6 chirc thuong

két qua

tra két qua

5. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé

- Ma s6 TTHC: 2.000374.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay 1am viéc.

- Quy trinh ndi bg:
Cac budc| Don vi thue | Nguwoi thue s A ‘A Thoi gian . X x £ »
thuc hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/Két qua
Nhén ho so, kiém tra, huong dan, phén loai theo quy
B6 phan tiép | Cong chitc dinh, cap nhat vao phan mém chuyén Lanh dao - Gidy tiép nhan hd so
. . N D . . | Phong No6i vu/ Ban T6 chirc - Noi vu. . . S A,
Budc 1 | nhan va tra | ti€p nhan va 01 ngay | va hen trd két qua
Ly 2 e L Ae o Hb so gom:
két qua tra két qua

- To trinh kém theo danh sach tap thé, c4 nhan cua
don vi trinh khen;
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- B4o céo thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc dé
nghi khen thudng;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thuong cua
don vi trinh khen

Cong  chuc | Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh
phong dao Phong phe duyét
\ N - Phé duyét ho so thong qua, 1ap ho so bao cdo Hoi
Phong  Noi
2 déng TPKT huyen thong qua, tong hop trinh Chu
. vu/ Ban TO
Budc 2 . N - tich UBND cip huyén ra quyét dinh khen thudng.
chiuc - NO1 | Lanh dao ' . A \ £ )
vu hon © |- Doi voi truong hop khong duge khen thuong Quyet dinh  khen
o PHong (khong dung doi tuong, khong du tiéu chuan, khong | 18 ngay thudng. ’
du ho so hodc vi pham phap ludt), ra van ban thong Hodc: Thong bao ket
bao dén cac don vi trinh khen biét. qua xét duyét ho so
. UBND cap | Lanh dao | . .. . L 7 khen thudng
Budce 3 huyén UBND huyén Ky phé duyét Quyét dinh khen thudng
Phong NQ;I Nhan Quyét dinh khen thuong, cap nhat két qua
. vu/ Ban T6 | . , Al A A N N N pal X .
Budce 4 . .. | Cong chuc TTHC 1én h¢ thong phan mém va ban giao két qua
chuc - NO1 A 2 1R \
vu cho B0 phan Tra két qua.
. BQA P har} tleI? C? e chu:(‘: - X4c nhén trén phan mém két thic quy trinh; \ Quyét dinh  khen
Buoc 5 |nhan va tra |ti€p nhan va , . 01 ngay hud
két qua tra két qua - Tra két qua TTHC cho c4 nhéan, to chirc thuong
6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich dgt xuat
- Ma s6 TTHC: 1.000804.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
Cac budc| Pon vi thue | Nguwoi thuc ns n - Thoi gian I S S .
thue hién hién hién v NoOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/Két qua
Bude 1 B§ phén tiép | Cong chtrc | Nhén ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy 0l ngdy | Giay ti€ép nhan ho so

nhan va tra

tiep nhan va

dinh, cdp nhat vao phan mém chuyén Lanh dao

va hen tra két qua
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két qua tra két qua Ph(‘)ng N@i vu/ Ban T6 chtrc - Noi vu.
HO so gom: i
- TO trinh kém theo danh sach tap thé, ca nhan cua
don vi trinh khen; 7 ‘
- Bdo cdo thanh tich cua tap thé, cad nhan duoc dé
nghi khen thuong;
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thuong cua
don vi trinh khen
Cong chac | Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh
phong dao Phong phé duyét
Phong  Noi - Phé duyét hd so théng qua, lap ho so bao cao Hoi
, vu/ Ban T& déng TDKT huyén thong qua, téng hop trinh Chu
Budc 2 chitc - N6i | Lanh dao tich }JBND cap‘ huyén ra qu;:et dinh khen thuong.v ; .
. hon |- Doi v6i truong hop khong duoc khen thuong Quy€t dinh  khen
' phong (khong dung doi tugng, khéng di tiéu chuan, khong | 18 ngay | thuong. )
di ho so hodc vi pham phap ludt), ra van ban thong Hodc: Thong bao ket
bao dén cac don vi trinh khen bicét. qua xét duy€t ho so
, UBND cép | Lanh dao | ., Ao . £ s 7 khen thuong
Budce 3 huyén UBND huyén Ky phé duyét Quyét dinh khen thudng
Phong N(')xl Nhéan Quyét dinh khen thudng, cap nhat két qua
, Vl_l/ Ban T0 A , A A A A A 1 . A )
Budc 4 . ~. | Cong chuc TTHC Ién h¢ thong phan mém va ban giao két qua
chuc - NO1 A 2 1K ,
vu cho B6 phan Tra két qua.
. BQA phar} tle? Cf) e chu? - X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh; . Quyét dinh  khen
Buéc 5 |nhan va tra|ti€p nhan va , \ 01 ngay 4
- Tra két qua TTHC cho ca nhén, t6 chirc thuong

két qua

tra két qua

7. Thii tuc ting Gidy khen ctia Chii tich UBND cip huyén vé khen thuwéng d6i ngoai
- M3 s6 TTHC: 2.000364.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay 1am viéc.

- Quy trinh nd1 bd:
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Cac budc) Pon vi thue | Nguwoi thuc ns n - Thoi gian I S S .
thue hién hién hién Noi dung conNg viée thue hién Biéu mau/Két qua
Nhén ho so, kiém tra, huéng dan, phén loai theo quy
dinh, cap nhat vao pha:m mém chuyén Lanh dao
Phc‘)ng N@i vu/ Ban T6 chuc - NoOi vu.
A LA A A .| HO so gom: ALK A 1A
. BQA P han‘ tlel? C? g A chu:c‘: - TO trinh kém theo danh sach tap thé, c4 nhan cua . G 1y tl?p rAlhan 7h0 50
Buoc 1 |nhan va trd |ti€ép nhan va S ) 01 ngay | va hen trd két qua
két qua tra két qua don v} trinh khen, 2 )
- Bao cdo thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé
nghi khen thuong;
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thudng cua
don vi trinh khen
Cong chtc | Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh
phong dao Phong phé duyét
Phong  Noi - Phé duyét ho so thong qua, 1ap hé so bao cao Hoi
) vu/ Ban Tb dong TPKT huyén théng qua, téng hop trinh Chu
Budc 2 chic - Nbi Lanh dao tich UBND cip huyén ra quyét dinh khen thudng. , _
ViL ' hon ““ |- Péi voi truong hop khéng duoc khen thuong ‘ Qu}jet dinh  khen
' PHong (khong dung doi tuong, khong du tiéu chuan, khong 18 ngay thu:fmg. A o
du ho so hoac vi pham phap luét), ra van ban thong H073.103 ,ThongA baok két
bao dén cac don vi trinh khen biét. qua xét duy€t ho so
, UBND cdp | Lanh dao| ., .. . £ o 7 khen thuong
Budce 3 huyén UBND huyén Ky phé duyét Quyét dinh khen thudng
Phong NQ;I A . | Nhan Quyét dinh khen thudng, cidp nhat két qua
. vu/ Ban To6 | Cong chuc A 1A A A A T £ ,
Budc 4 . n . TTHC Ién h¢ thong phan mém va ban giao két qua
chitc - NOi1 | phong A 1A R A
vu cho B§ phan Tra két qua.
. BQA phan‘ tleI? C? e chu:(‘: - X4c nhén trén phan mém két thic quy trinh; \ Quyét dinh  khen
Buéc 5 | nhan va tra | ti€p nhan va , , 01 ngay hud
két qua tra két qua - Tra két qua TTHC cho c4 nhéan, to chirc thuong
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8. Thu tuc tang Giay khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé khen thuéng cho gia dinh
- Ma s6 TTHC: 2.000356.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay 1am viéc.

- Quy trinh ndi bo:
Cac budc| Don vi thue | Nguwoi thuc A n - Thoi gian R XX -
thue hién hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/Két qua
Nhén ho so, kiém tra, huong dan, phén loai theo quy
dinh, cap nhét vao phan mém chuyén Lanh dao
Phong Noi vu/ Ban T6 chuc - Noi vu.
Y A . Hosogom Y Y
B6 phan tiép | Cong chure | - N S - Giay tiép nhan ho so
Budc 1 |nhan va tra|tiép nhan va To t?mh kem théo danh sich tp the, cé nhan cua 01 ngay | va hen tra két qua
két qua tra két qua don vi trinh khen; 2 )
- Bao céo thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé
nghi khen thuong;
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thudng cua
don vi trinh khen
Cong chuc | Thy 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh
phong dao Phong phé duyét
Phong  Noi - Phé duyét ho so thong qua, 1ap ho so bao cdo Hoi
) vu/ Ban T8 déng TDKT huyén théng qua, téng hop trinh Chu
Buac 2 chic - Noi | Lanh dao tich UBND cap huyén ra quyét dinh khen thuong. ) .
Vi ' hon |- Doi véi truong hop khong duge khen thudng Quyét dinh  khen
' phong (khong ding doi tuong, khong du tiéu chuén, khong 18 ngay thuong. .
du hd so hodc vi pham phéap luat), ra van ban thong Hodc: Thong bao ket
béo dén cac don vi trinh khen biét. qua xét duyét ho so
, UBND Lanh dao | o o x ,, khen thuong
Buoc 3 huyén UBND huyén Ky phé duyét Quyét dinh khen thudng
51}11/0n§an 1\11?61 Con chitc Nhéan Quyét dinh khen thuong, cép nhat ké’,t qua
Buoc 4 chic - Nbi pho I%g TTHC Ién h¢ thong phan mém va ban giao két qua

V.

cho B§ phéan Tra két qua.
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Buoc 5

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua

Cong

tra két qua

chuc
tiep nhidn va

- X4c nhan trén phin mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chiic

01 ngay

Quyét dinh  khen

thuong

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
I. LINH VUC TON GIAO
1. Thu tuc dang ky hoat dong tin nguwong

- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngdy 1am viée

- Quy trinh noi bo:
Cac buéc, Don vi Nguoi thuc A A ‘A Thaoi gian I S S X
thuc hién| thwe hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/két qua
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy ) G1a§: tl;e P Iﬂ}é}l’l ya
o . hen trd két qua (Mau
A ». | Cong  chuc | dinh va c@p nhat vao phan mém, gtri phiéu hen tra cho
Bo phan A 1A 01 TT01/2018 /TT-
. £ % | true bo phéan | c4 nhan/té chuc; chuyen hd so cho cong chuc lién \
Budc 1 | tiép nhan va | .} Aoy 01 ngay | VPCP)
. %, ., | tiép nhan va | quan xu ly. 3
tra két qua LA, A AL - Mau B1 Phu luc
tra két qua Ho so gom: N Nghi dinh %
+ Vian ban dang ky (theo mau B1) 162/2017/ND-CP
% A .| Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh Vin ban tra 101 chap
Budc 2 UNBND “ap CongA CEMC dao UBND xi xem xét phé duyét. Van thu cép sb, | 13 ngay thuan hoac khong
xa chuyén mon % A
dong dau, chuyén két qua cho cong chirc chuyén mon chap thuan
Cong chuc | Ban giao két,qué TTHC cho cong chirc bo phan tiép
Bo phan éhAuyen m(;lr% nhan va tra ket qua Vin ban tra 101 chap
Bu6c 3 | tiép nhan va | -OB8 ~ COUC 0l ngdy |thuan hodc Khong

tra két qua

truc by phan
tiép nhan va
tra két qua

- X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc

chap thuan
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2. Thii tuc diing Ky bo sung hoat dong tin nguéng
- Tong thoi gian thue hién: 15 ngay lam viéc

- Quy trinh noi bg:
g::;cbhl;g; tlﬁr Oc,nh‘i,é!n Ngl:,:;’%ltlhl'rc Noi dung cong viéc Ei:: lg1:2: Biéu mau/két qua
- Gidy tiép nhén va
Nhan hd so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy hen tra két qua (Mau
A A o - . | dinh va cp nhét vao phan mém, gtri phiéu hen tra cho 01 TTO01/2018 /TT-
Bo phan | Cong  chuc
Bude | | tiép nhan va | tiép nhan va c4 nhan/td chirc; chuyén hd so cho cong chirc lién 01 ngay VPCI:)
trakét qua | tra két qua quan xu Iy. ) Mau Bl. phu h'lf
HO so gom Nghi dinh sO
+ Vin ban ding ky (theo mau B1) 162/2017/ND-CP
ngay 30/12/2017
. ’ ’ Vin ban tra 161 chap
% A . Thu 1y hé so; du thao két qua giai quyét trinh Lanh thuan hoac khong
Budc 2 E;ND cap Sl?l?gérclhrﬁgn dao UBND x& xem x¢ét phé duy¢t; Van thu cép $6, | 13 ngay chép thudn vé viéc
Y doéng dau; chuyén két qua cho cong chirc chuyén mon dang ky hoat dong tin
ngudng bo sung
Cong chuc Ban giao két,qué TTHC cho cong chirc bd phan tiép Vin ban tra 1oi chép
Bo phan | chuyén mén | nhén va tra két qua thudn hoac khong
Buoc 3 | ti€p nhan va | Con chuc . A N . 01 ngay chap thudn vé viéc
tra két qua tiép gnhén val| ?F(EECEP?‘H 'Eren phan rﬁlem’ ki}hu,c; qL}lly trinh; dang ky hoat dong tin
tra két qué - Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc ngudng bd sung
3. Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
- Quy trinh ngi bd:
ﬁi:cbhl;’gs tlﬁr Oc’nh‘i,ef!:n Ngl;’:;’léltlhl'rc Noi dung cong viéc Eﬁ: lglig:: Bi¢u mau/két qua
Budec 1 | BO phan | Cong  chirc | Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy | 01 ngay - Gidy tiép nhan va
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tiép nhan va
tra két qua

tiép nhan va
tra két qua

dinh va cép nhat vao phan mém, gtri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chirc; chuyén hd so cho cong chuc lién
quan xu ly.

Hb so gom

+ Vin ban ding ky (theo mau B5);

+ So yéu Iy lich ctua nguoi dai dién nhom sinh hoat
ton glao tap trung;

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé lam
noi sinh hoat ton giao;

+ Ban tom tit gido 1y, gido luat dbi véi viée dang ky
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin nguong,
ton giao.

hen tra két qua (Mau
01 TTO01/2018 /TT-

VPCP)

- Mau B5 phu luc
Nghi dinh sO
162/2017/ND-CP
ngdy 30/12/2017

Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh lanh dao

Vin ban tra 161 chap

Budc 2 U~BND “ap CongAchu:(:, UBND xi xem xét phé duyét. Van thu cip sd, dong | 18 ngay thuan hoac khong
xa chuyén mon X ISV N . A A f A
dau, chuyén két qua cho cong chirc chuyén mon chap thuan
Cong chuc Ban giao két,qué TTHC cho cong chirc bd phan tiép ,
Bo phan | chuyén mon | nhan va tra két qua Vian ban trd 161 chap
Buéc 3 | tiép nhan va [ Cong  chuc T ‘ 01 ngdy |thudn hoic khong
tra két qua | ti & nhan va |~ Xac nhan trén phan mém két thirc quy trinh; chép thuan

tra két qua

- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chtic

4. Thi tuc thong bio danh muc hoat ddng ton gido ddi voi té chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa

- Tong thoi gian thuc hién: Ngay sau khi Uy ban nhan dan c4p xa nhan dugc van ban thong bao hop 18

- Quy trinh noi bd:
Cac bwéc| Don vi Nguwoi thuc ne n oA Thoi gian R X £ .
thue hién| thwe hién hién Noi dung cong viée thwe hién Biéu mau/két qua
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Nhan hd so, kiém tra, hu’O'ng dan, phan loai theo quy
dinh va cép nhat vao phan mém, gtri phiéu hen tra cho

- Giay tiép nhan va
hen tra két qua (Mau
01 TT01/2018 /TT-

Bo phan | Cong  chirc | ca4 nhan/té chirc; chuyén hd so cho cong chirc lién
. £ N A s VPCP)
Budc 1 | ti€p nhan va | ti€ép nhan va | quan xu ly. x
s 1 A 5 s 1 A 5 X A - Mau B30 phu luC
tra két qua | trd két qua Ho so gom: : : z
- 1. A . x Nghi dinh SO
+ Van ban thong bao (theo mau B30);
+ Tai liéu kém theo (néu co) 162/2017/Nb-CP
' ngay 30/12/ 2017
, UBND cép | Cong chirc Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh lanh dao Van ban xéc nhan tiép
Budc2 | . A UBND x4 xem xét phé duyét. Vin thu cip s, dong A n ,
xa chuyén mon nhén thong bao
dau, chuyén két qua cho cong chitc chuyén mon
Cong chuc Ban giao két qua TTHC cho cong chire bg phan tiép
Bo phén | chuyén mon | nhan va tra két qua i A LA
Budc 3 | tiép nhan va | Cong  chuc Vian ban xac nhan tiép

tra két qua

tiép nhan va
tra két qua

- X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc

nhan thong bao

5. Thii tuc thong bio danh muc hoat ddng ton giao bo sung ddi véi to chire c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xi

- Tong thoi gian thuc hién: Ngay sau khi Uy ban nhan dan cép xa nhan dugc van ban thong bao hop 1¢

- Quy trinh nd1 bo:
Cac buéc, Don vi Nguoi thuc A n ‘A Thoi gian R Xk .
thuc hién| thwc hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy - Giay tiép nhén va
dinh va cap nhat vao phan mém, gtri phiéu hen tra cho hen trd két qua (Mau
Bo phan | Cong  chirc | ca4 nhan/té chirc; chuyén hd so cho cong chirc lién 01 TT01/2018 /TT-

Buoc 1

tiép nhan va
tra két qua

tiép nhan va
tra két qua

quan xu ly.

Ho so gém:

+ Vin ban thong bao (theo mau B30);
+ Tai liéu kém theo (néu co).

VPCP)

- Mau B30 Nghi dinh
s6  162/2017/ND-CP
ngay 30/12/ 2017
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Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyet trinh lanh dao

Budc 2 UNBND “ap CongAchucA: UBND x3 phé duyét. Vin thu cap sb, dong dau, VaAn bar} rae i han tiep
Xa chuyén mon nhan thong bao
chuyén két qua cho cong chirc chuyén mon
Cong chuc Ban giao kétrqué TTHC cho cong chirc bd phan tiép
, B? Phal:l chAuyen mOI} nhan va tra két qua Van ban xdc nhin
Budce 3 | tiép nhdn va | Cong  chuec

tra két qua

ti€p nhan va
trd két qua

- X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc

tiép nhan thong bao

6. Thi tuc dang Ky thay d6i nguoi dai dién cia nhém sinh hoat ton gido tip trung
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc

- Quy trinh nd1 bo:
Cac buéc, Don vi Nguwoi thuc A R . Thoi gian I S S .
thwe hién| thwe hién hién NoOi dung cong viec thue hién Biéu mau/két qua
Nhén ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy
dinh va cép nhat vao phan mém, gtri phiéu hen tra cho
celllarrllh;rll/ito chtrc; chuyén hd so cho cong chirc lién - Gidy tiép nhan va
?—I dsog 61}1]1' hen trd két qua (Mau
. B? P hé_ll:l C? ne Chu? + Vin ban dang ky (theo mau B6); \ 0L TT01/2018 /TT-
Budc 1 | ti€p nhan va | ti€p nhan va £ 110 , e A 01 ngay VPCP)
LA, S + So yéu ly lich ctia nguoi dai dién moi; x ..
tra két qua | tra két qua x 2 . 2 - Mau B6 Nghi dinh
+ Van ban chap thuén cua t6 chirc ton giao hodc to £
soO 162/2017/NDb-CP
chac dugc cap chung nhén dang ky hoat dong ton ngdy 30/12/2017)
giao vé viéc thay d6i nguoi dai dién d6i voi nhom say
sinh hoat ton gido tép trung do td churc dang ky; bién
ban cudc hop bau, cu ngudi dai dién mdi (néu co).
z A . Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyet trinh lanh dao Vin ban tra 16i chap
Buoc 2 U~B NDcap CongAchuxA: UBND xa phé duyét. Vin thu cap sb, dong dau, | 13 ngay thuan hoac khong
xa chuyén mon X A
chuyén két qua cho cong chirc chuyén mon chap thuan
Bude 3 Bo phan | Cong chuc Ban giao két qua TTHC cho cong chuc b phan tiép 01 ngay Van ban trd 101 chap

tiép nhan va

chuyén mon

nhan va tra két qua

thudn hoac khong
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tra két qua

Cong chuc
tiép nhan va
trd két qua

- X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc

chap thuan

7. Thii tuc P& nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mét xa

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc

- Quy trinh ngi bd:
ﬁ::_:cbhl;’gli tlﬁr Oc’nh‘i’é!n Ngul;(;’léltlhl.rc NOi dung cong viéc Ei:: lgliz:: Biéu mau/két qua
Nhén ho so, kiém tra, huong dan, phan loai theo quy
dinh va cép nhat vao phan mém, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chirc; chuyén hd so cho cong chuc lién
quan xu ly.
Hb so gém:
+ Vin ban dé nghi (theo mau B7); - Gidy tiép nhén va
+ Gidy to chting minh c6 dia diém hop phap méi dé hen tra két qua (Mau
Bo phan | Cong  chuc | lam noi sinh hoat ton gido; 01 TT01/2018 /TT-
Budc 1 | tiép nhan va | tiép nhan va |+ Vian ban chap thuan cua to chic ton gido hodc t6 | 01ngay VPCP)
trakét qua | tra két qua chtrc dugce cap ching nhan ding ky hoat dong tén - Mau B7 Nghi dinh
gido vé viéc thay d6i dia diém dbi v6i nhom sinh hoat s6  162/2017/ND-CP
t6n gido do t6 chtrc dang ky; ngay 30/12/2017)
+ Ban sao c6 chimg thyc vin ban chap thuan dang ky
sinh hoat ton gido tap trung cua Uy ban nhan dan cap
x4 noi dat dia diém sinh hoat ton gido tp trung lan
dau d6i véi truong hop thay d6i dia diém sinh hoat
ton gido tap trung dén dia ban x4 khac.
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyet trinh lanh dao < 1z s Tn: LA
. UBND cip | Cong chtic UBND xd phé duyét. Van thu cép sb, dong dau, . Var} ban trva loi cPap
Buoc2 | . A 13 ngay thudn hoac khong
xa chuyén mon chuygn két qua cho cong chirc bo phan tiép nhan va

trd két qua

chap thuan
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Buoc 3

Bo phan

ti€p nhan va
tra két qua

Cong chuc Ban giao kétrqué TTHC cho cong chirc bd phan tiép
chuyén mon | nhan va tra két qua
Coéng chuc

tiép nhan va
tra két qua

- X4c nhan trén phan mém két thie quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc

01 ngay

thuan
chap thuan

Vin ban tra 10i chap
hoac  khong

8. Thii tuc @& nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban xa khac

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc

- Quy trinh nd1 bo:

Cac budc
thue hién

Don vi
thue hién

Nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Biéu miu/két qua

Budc 1

BoO phan
tiép nhan va
tra két qua

Cong chuc
tiép nhan va
tra két qua

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy
dinh va cip nhat vao phan mém, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/té chirc; chuyén hd so cho cong chirc lién
quan xu ly.

Hb so gom

+ Vin ban dé nghi (theo mau B7);

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé
lam noi sinh hoat ton gido;

+ Vin ban chép thuan cta to chirc t6n gido hodc to
chic duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton
gido vé viéc thay d6i dia diém dbi v6i nhom sinh hoat
t6n gido do to chirc dang ky;

+ Ban sao c6 chting thuc vin ban chap thuan dang ky
sinh hoat t6n gido tap trung cua Uy ban nhan dan cép
xa noi dat dia diém sinh hoat tén gido tap trung lan
dau dbi voi truong hop thay doi dia diém sinh hoat
ton gido tap trung dén dia ban xa khac.

01 ngay

- Gidy tiép nhan va
hen tra két qua (Mau
01 TT01/2018 /TT-
VPCP)

- Mau B07 Nghi dinh
s6  162/2017/ND-CP
ngay 30/12/ 2017)

Budec 2

UBND cip
xa

Cong chuc
chuyén mon

Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyet trinh lanh dao
UBND xi phé duyét. Vin thu cép sb, dong dau,
chuyén két qua cho cong chirc chuyén mon.

18 ngay

Van ban tra 101 chap
thudn hoac khong
chap thuan
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Cong churc Ban giao két qua TTHC cho cbng chic b phén tiép
Bo phén | chuyén mon | nhén va tra két qua Van ban tra 161 chap
Budce 3 | tiép nhan va | Co hi 3 ) . 01 nga thuan hoac khon
trépkét du 3 tcig ngnhﬁg I\J;Z - Xac nhan trén phan mém két thirc quy trinh; s chéi:) thun &
P o - Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc '
tra két qua

9. Thii tuc Thong bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung

- Tong thoi gian thuc hién: Ngay sau khi Uy ban nhan dan c4p x4 nhan dugc van ban thong bao hop 18

- Quy trinh nd1 bo:
ﬁi:cbhl;,grf D()’nh;fe;;hl_l’c Ngl;:;’lé:lhl‘rc Noi dung cong viéc Ei:: E;Z:: Biéu mau/két qua

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy
dinh va cap nhat vao phan mém, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chirc; chuyén hd so cho cong chuc lién
quan xu ly.
Hb so gom
+ Vin ban thong bao néu rd tén cua to chic tén gido
hoic t6 chitc duoc cp ching nhan ding ky hoat dong - Gidy tiép nhan va

B6 phan tiép Cong chuc | ton gido; tén nhém; ho va tén ngudi dai dién cua hen tra két qua (Mau

Buoc 1

nhan va tra
két qua

tiép nhan va
tra két qua

nhém; thoi diém thay ddi; dia diém sinh hoat ton gido
tap trung méi; thoi diém chdm dut sinh hoat tén gido
tai dja diém cii.

- Truong hop nhém sinh hoat ton gido tap trung
chuyén dia diém sinh hoat ton gido dén dia ban xa
khac, nguot1 dai dién cua nhom con c¢d trach nhiém
gtri kém ban sao co chimg thuc van ban chip thuin
cua Uy ban nhan dan cép x4 noi ¢6 dia diém sinh hoat
ton gido tap trung mai.

01 TT01/2018 /TT-
VPCP)
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Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh 1anh dao

, UBND cap | Cong chic A A s P U Vin bén xéc nhan

Budc 2 - ¢ap 5 CIUC | UBND xa phé duyét. Van thu cap so, dong dau, £ 11 xac Ahan
xa chuyén mon 21 AL n , A A ti€ép nhan thong bao

chuyén két qua cho cong churc chuyén mon.
Cong chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chirc bo phan tiép
B phan tiép chuyén moén | nhan va tra két qua ) 7 ’ A
, A n . Van ban xac nhan

Buoc 3 nhan va tra Cone chi . o o . £ A A .

két qua ong chuc | . X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh; ti€p nhén thong bao

tiép nhan va
tra két qua

- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chic

10. Thii tuc Thong bao té chirc quyén gép trong dia ban mdt xa ciia co sé tin nguwdng, to chirc ton gido, to chirc ton gido

true thudc

- Tong thoi gian thuc hién: Ngay sau khi Uy ban nhan dan cp xa nhan dugc van ban thong bao hop 18

- Quy trinh noi bd:
gla:_:cbhl;’gl: Do’nh;'élfhl.rc Ngt;’loi’léltlhl.rc Noi dung cong viéc Il:ll:: lgliie“: Biéu mau/két qua
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy - Gidy tiép nhan va
dinh va cap nhat vao phén mém, gui phiéu hen tra cho hen tra két qua (Mau
B0 phén tiép | Cong  chtic | c4 nhan/td chirc; chuyén hd so cho cong chuc lién 01 TT01/2018 /TT-
Bu6c 1 |nhin va tré|tiép nhdn va | quan xily. VPCP)
két qua tra két qua Hb so gém: - Mau B47 Nghi dinh
+ Vin ban thong bao (theo mau B47): s6 162/2017/ND-CP
+ Tai liéu kém theo (néu o). ngay 30/12/2017)
, UBND  cép | Céng chirc Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyet trinh lanh dao Vin ban xdc nhan
Budc 2 ~ A UBND xi phé duyét. Vin thu cap sb, dong dau, £ A A .
xa chuyén mon ti€ép nhan thong bao
chuyén két qua cho cong chirc chuyén mon.
Bude 3 Bo phan tiép | Cong chirc Ban giao két qua TTHC cho cong chirc bo phan tiép Van ban xac nhan

nhian va tra

chuyén mon

nhan va trd két qua

tiép nhan thong bio
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két qua

Cong chuc
tiép nhan va
trd két qua

- X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc

1. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG

1. Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip xi vé thue hi¢én nhiém vu chinh tri

- Téng thoi gian thyc hién: 20 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bo:
Cac budc Don vi Nguoi thuc n n . Thoi gian I S S X
thwe hi¢n | thuc hién hién Noi dung cong viéc thwe hién Biéu mau/két qua
Nhan ho so, kiém tra, huong dan, phan loai theo quy
dinh, cap nhat ya‘lo phan mém chuyén Lanh dao Phong
Nc:)i vu/ Ban T6 chirc - NO1 vu.
A A A . | H6 so gbm: 2 s
. B? Aphar‘l C? ne AChu? - T& trinh kém theo danh sach tap thé, c4 nhan cua \ Gl‘a Y tlep9 n}ian }{0
Budc 1 | ti€p nhan va | ti€p nhan va s 01 ngay so va hen tra két qua
tra két qua | tra kétqua | 97 Vi trinh khen; , \
q q - Bdo céo thanh tich cua tap thé, cd nhan dugc dé€ nghi
khen thudng; ‘
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thuong cua
don vi trinh khen
- Tham dinh hd 50, bao cao Hoi déng thi dua khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap
A , | xa quyét dinh khen thuong. i L e
Bude 2 Cong — chire | 567065 trwromg hop khong duwroc khen thuéng (khong Quyet dinhkhen
z_ | chuyén mon , % N B 2 N A . thuong
UBND cap ding do1 tugng, khong du tiéu chuan, khong du ho so | 18 ngay > < ,
~ <. . A . o 1a A . - Hoac : Van ban
xa hodc vi pham phdp luat), du thao van ban thong bdo N . z \
X, . . Thong bdo két qua
két qua xét khen thudng. <&t khen thudn
Lanh dao | Phé duyét Quyét dinh khen thuong hodc van ban &
Budce 3 UBND cap | Thong bao do6i véi truong hop khong dugc khen
xa thuong
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Budc 4

Bo phan
ti€p nhan va
trd két qua

Cong chuc
tiép nhan va
trd két qua

- X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc

01 ngay

2. Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi vé thanh tich thi dua theo dot hoic chuyén dé
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi bd:
Cac buéc | Pon vi thwe | Nguwoi thuce Thoi gian x x o x
C : N@i dung cong viéc Biéu mau/két qua

thue hién hién hién ’ & COng vis thue hién 1
Nhan ho so, kiém tra, hu’é:ng dan, phén loai theo quy
dinh, cap nhat ya‘lo phan mém chuyén Lanh dao Phong
N(:)i vu/ Ban T6 churc - NO1 vu.

B phan tiép | Cong  chirc | 110 50 £om: - Gihy tiép nhan hd

- T& trinh kém theo danh sach tap thé, c4 nhan cua

Buoc 1 ngmuéva tra Ezpkériha;lé Va | 4on vi trinh khen: 7 ‘ 01 ngay so va hen tra két qua
q q - Bao céo thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi
khen thudng; ‘
- Bién ban hop HQ1 dong Thi dua Khen thudng cua
don vi trinh khen
- Tham dinh hf) 50, bao cao Hoi dong thi dua khe,n
thuong cung cép, tong hop trinh Chu tich UBND céap
A . | xa quyét dinh khen thudng. i X g
Budc 2 CongA Clm’c - P61 vo1 trudng hop khong duoc khen thudng (khong Quyet dinh khen
: | chuyén mon , Z- A ) A 2 A 2 1A \ thuong
UBND cap ding do1 twong, khong du ti€u chuan, khong da ho so | 18 ngay < < ,
~ <. . A S A . - Hoac : Van ban
xa hodc vi pham phdp luat), du thdo van ban thong bao o . % ,
X, .l X Thong bdo két qua
két qua xét khen thudng. <&t khen thudn
Lanh dao | Phé duyét Quyet dinh khen thuong hodc van ban &
Budc 3 UBND cap | Thong bao do6i véi truong hop khong dugc khen
xa thudong
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Buoc 4

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua

Cong chuc
tiép nhan va
trd két qua

- X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc

01 ngay

3. Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xa vé thanh tich dot xuat
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bod:

Cac budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Bo phan tiép

Cong chuc

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy
dinh, cap nhat vao phﬁn mém chuyén Lanh dao Phong
Noi vu/ Ban T6 chirc - Noi vu.

Ho so g(‘A)m:

- To trinh kém theo danh sach tap thé, ca nhéan cua

- Gidy tiép nhan ho

Buoc 1 nglnuéva tra Ezpkér;haﬁlé Va | 4on vi trinh khen: ‘ 01 ngay so va hen tra két qua
d d - Bdo cédo thanh tich cua tap thé, cd nhan dugc dé nghi
khen thudng; ‘
- Bién ban hop HQ1 dong Thi dua Khen thudng cua
don vi trinh khen
- Tham dinh hf) 50, bao cao Hoi déng thi dua khf;n
thuong cung cép, tong hop trinh Chu tich UBND céap
o . | xa quyét dinh khen thudng. i L 4
Bude 2 Cong — chire | 550 i truomg hop khong durc khen thuéng (khong Quyét dinh khen
z | chuyén mon , Z- N ) n 2 o " 1A \ thuong
UBND cap ding do1 twong, khong du ti€u chuan, khong du ho so | 18 ngay < < ,
~ .. . A s e 1a R , - Hoac : Van ban
xa hodc vi pham phdp luat), du thdo van ban thong bao o . % ,
X, .l X Thong bdo két qua
két qua xét khen thudng. <6t khen thuon
Lanh dao | Phé duyét Quyet dinh khen thuong hodc van ban &
Budce 3 UBND cip | Thong bao doi véi truong hop khong dugc khen
xa thudng
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Buoc 4

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua

Cong chuc
tiép nhan va
trd két qua

- X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc

01 ngay

4. Thu tuc Tang Giay khen ctia Chi tich UBND cip xa cho gia dinh
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc.
- Quy trinh noi bd:

Cac buoce
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Bo phan tiép

Cong chuc

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy
dinh, cap nhat vao phﬁn mém chuyén Lanh dao Phong
Noi vu/ Ban T6 chitc - Noi vu.

Ho so g(‘A)m:

- To trinh kém theo danh sach tap thé, ca nhéan cua

- Gidy tiép nhan ho

Buéce 1 Egtanuéva tra Ezpkélzhaﬁlé Va | 4on vi trinh khen: 01 ngay so va hen tra két qua
q q - Bdo céo thanh tich cua tap thé, cd nhan dugc dé nghi
khen thuong;
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thudng cua
don vi trinh khen
- Tham dinh ho 50, bao cdo Hoi dong thi dua khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap
A , | xa quyét dinh khen thuong. i L a
Budc 2 CongA CPU:C - B61 voi truong hop khong duoc khen thuong (khong Quyet dinh khen
| chuyén mon , Z- A ) A 2 A N . thudng
UBND cap ding do1 tugng, khong du tiéu chuan, khong du ho so | 18 ngay S - \
~ . , A s 1 A . - Hoac : Van ban
xa hodc vi pham phdp luat), du thao van ban thong bdo N . z \
14t quA xé \ Thong bao két qua
¢t qua xét khen thudng. <&t khen thudn
Lanh dao | Phé duyét Quyét dinh khen thudéng hodc van ban &
Budce 3 UBND cip | Thong bido do1 véi truong hop khong dugc khen
xa thuong
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Buoc 4

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua

Cong chuc
tiép nhan va
trd két qua

- X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc

01 ngay

5. Thii tuc xét ting danh hiéu Lao ddng tién tién
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi bg:

Cac budc
thue hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Biéu mau/két qua

Bo6 phan tiép

Coéng chuc

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy
dinh, cap nhat vao phﬁn mém chuyén Lanh dao Phong
Noi vu/ Ban T6 chitc - Noi vu.

Hb so gém:

- T& trinh kém theo danh sach tap thé, c4 nhan cua

- Gidy tiép nhan ho

Budce 1 ngmuéva tra Ezpkériha;lé Va | 4on vi trinh khen: 7 ‘ 01 ngay so va hen tra két qua
q q - Bao céo thanh tich cua tap the, ca nhan dugc dé nghi
khen thudng; ‘
- Bién ban hop HQ1 dong Thi dua Khen thudéng cua
don vi trinh khen
- Tham dinh ho 50, bao cao Hoi déng thi dua khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap
A , | xa quyét dinh khen thuong. i L e
Budce 2 CongA CPU:C - Boi voi truong hop khong dugce khen thudng (khong Quyet dinhkhen
| chuyén mon , Z- . ) A 2 A 2 1A . thudng
UBND cap ding do1 tugng, khong du tiéu chuan, khong du ho so | 08 ngay S - \
~ . , A s 1 A . - Hoac : Van ban
xa hodc vi pham phdp luat), du thao van ban thong bdo N . z \
14t quA xé \ Thong bao két qua
¢t qua xét khen thudng. <&t khen thudn
Lanh dao | Phé duyét Quyét dinh khen thuong hodc van ban &
Budc 3 UBND cap | Thong bao doi véi truong hop khong dugc khen
xa thuong
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Buoc 4

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua

Cong chuc
tiép nhan va
trd két qua

- X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc

01 ngay
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